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Mattermost est un systeme de messagerie instantanée, utilisable en tout lieu, qui
permet la communication en équipe.

Mattermost est accessible depuis n’'importe quel navigateur, mais également
disponible en téléchargement pour Windows, Mac, Linux, iOS et Android.
1 Se connecter a Mattermost

Cliquer sur ce lien : https://chat.u-picardie.fr/login
Puis sur le bouton « GitLab »

Log in to Log in with one of the following:
your account o
e i 3

Renseigner votre identifiant et mot de passe de 'ENT

Authentification LDAP

Identifiant: | |
Mot de passe: | |

SE CONNECTER

Enfin, cliquer sur « Autoriser »

Votre identifiant:

Pour accéder a Mattermost, il
faut autoriser la diffusion des
données suivantes:

-> Identifiant
-> Nom complet

-> Email
A4
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2 Configurer son profil

Modifier le statut :

Pour modifier votre statut, cliquer sur votre profil et sélectionner un statut depuis le
menu déroulant (en ligne, absent, ne pas déranger, hors ligne)
Le statut « ne pas déranger » désactive les notifications sauf celles envoyées par mail.

@ Enligne v
Absent

@ Ne pas déranger

Hors ligne

Les parametres du compte :
Depuis les paramétres du compte, il est possible d’ajouter une photo de profil et
d’ajouter un pseudo.

Paramétres du compte x

A
Profil
Nom complet # Modifier
Nom d'utilisateur # Modifier
Pseudo # Modifier
Réle # Modifier
E-mail # Modifier
Photo de profil # Modifier 2
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3 Les canaux

Mattermost dispose d’une fonctionnalité Canaux pour organiser les groupes de
discussions.

Il existe 3 types de canaux : les canaux publics, les canaux privés et les messages
directs.

Les canaux publics :

Les canaux publics sont ouverts a tous les membres d’'une équipe.

Par défaut, les nouveaux membres de I'équipe sont ajoutés automatiquement aux
canaux Centre-ville et Hors-sujet.

Les canaux prives :
Les canaux privés sont destinés aux membres sélectionnés de I'équipe, pour échanger
autour d’un sujet précis.

Les messages directs :
Les messages personnels sont destinés aux conversations de 2 a 7 personnes.

4 Astuces Mattermost

Pour mentionner les utilisateurs dans une conversation :

e Taper @ pour afficher la liste des membres de I'équipe pouvant étre avertis et
taper les premiéres lettres du nom de I'utilisateur pour filtrer la liste.

e Taper @here pour envoyer une notification aux membres en ligne dans un
canal.

e Taper @channel ou @all pour envoyer une notification a tous les membres du
canal.

Pour créer un sondage :

Taper la commande : /poll « questions » « réponsel » « réponse 2 »
Exemple : /poll « Je viens a la réunion » « oui » « non »
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Epingler des messages :

Passer votre souris sur le message a épingler, cliquer sur [...] puis sélectionner
« Epingler au canal »

Répondre
Marquer comme non lu

Lien permanent

Epingler au canal

Les messages épinglés sont marqués de cette maniere :
#* Epinglé

Ve Bonjour !

Pour les retrouver, cliquer sur I'icone en forme d’épingle :

Cap numérigque (DISI) ~

@28 [ cCapoupascap? (i3

Il est possible de Désépingler un message du canal en suivant la procédure inverse.

Partager des fichiers :

Cliquer sur l'icone piéce-jointe a droite de la zone de saisie du message.

Enreqistrer un message :

Passer votre souris sur le message a enregistrer, puis sur « Ajouter un indicateur ».

Margeer e menasge d un

md koaimur pour b osues

« & A

Pour le retrouver, il suffit de cliquer dans la barre du hautE
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Rechercher un fichier ou un message :

La fonction rechercher permet de retrouver un message ou un fichier dans Mattermost.

Que recherchez-vous ?

El Messages [ A Fichiers

qL

En cliquant sur « Messages », vous avez acces a plusieurs options de recherches.

I 1 MESSAGES X [Rechercher
Br .

Options de recherche de messages
al
o ROM: ) 'un utilisateur
T Messages dans un canal
m

on
wi
al BEFORE
ne

AFTER:
RG]
ai _

A es ave hra

‘al

En cliqguant sur « Fichiers » vous avez acces a des options de recherches affinées :

[ ] FICHIERS X  Rechercher ]

Options de recherche de fichiers

FROM:; Fichiers d'un utilisateur

1 N Fichiers dans un canal
on Fichiers pour un jour
seFoRE:  Fichiers avant une date
aim Fichiers aprés une date

1

' X chier L tension

re des termes de la recherche

Fichiers avec des expressions
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Lancer une visioconférence depuis Mattersmost :

Créer une visioconférence avec le(s) membre(s) du canal en cliquant sur I'icone
« Big Blue Button ».

Cap numérique (DISI) v 7
95 28 [ capoupascap? (@
@ Call Caroline (l‘j*‘

View Recordings

I suffit ensuite aux membres, de cliquer sur le bouton « Join Meeting » qui apparait
dans le fil de discussion.

Q Clarisse Castiaux & Mettez 4 jour votre statut  12:13 PM
; ’a

| External Users Allowed

Meeting created by @Clarisse Castiaux

Attendees
There are no attendees in this session

Recording
Allowed

Share URL
https://chat.u-picardie.fr/plugins/bigbluebutton/?id=2BTUVEIjXHIEXaYvHam)H|6b8yB

Join Meeting End Meeting

Pour aller plus loin :

Retrouvez la documentation officielle sur : https://docs.mattermost.com/
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